
                                                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ  

                                                                                  к приказу от 15.10.2014 года №762 
 

 

 

Положение  

о порядке обработки и обеспечении безопасности персональных данных в 

МБОУ СОШ №2 г. Тихорецка 

 
 

1. Общие положения 

 

Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «О 

персональных данных» (далее – Федеральный закон), постановлением Правительства 

Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об 

особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации», постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2007 г. 

№ 781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при 

их обработке в информационных системах персональных данных» и устанавливает единый 

порядок обработки персональных данных работников и обучающихся образовательного 

учреждения и гарантии их конфиденциальности.  

 

В целях настоящего Положения используются следующие термины и понятия: 

 

- персональные данные - любая информация, относящаяся к определенному или 

определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту персональных 

данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, 

семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, другая 

информация; 

 

- обработка персональных данных - действия (операции) с персональными данными, 

включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, 

уничтожение персональных данных; 

 

- информационная система персональных данных (далее - ИСПДн) - информационная 

система, представляющая собой совокупность персональных данных, содержащихся в базе 

данных, а также информационных технологий и технических средств, позволяющих 

осуществлять обработку таких персональных данных с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств. 

 

 2. Основные условия обработки персональных данных 

 

2.1. Обработка персональных данных обучающегося осуществляется для обеспечения 

соблюдения законов и иных нормативных правовых актов в целях воспитания и обучения 

обучающегося, обеспечения его личной безопасности, контроля качества образования, 

пользования льготами, предусмотренными законодательством Российской Федерации и 

локальными актами администрации. 

2.2. Обработка персональных данных осуществляется: 
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- после получения согласия субъекта персональных данных, составленного по форме 

согласно приложению №1 или №2 к настоящему Положению, за исключением случаев, 

предусмотренных частью 2 статьи 6 Федерального закона; 

- после направления уведомления об обработке персональных данных в Управление 

Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых 

коммуникаций по городу Москва и Московской области, за исключением случаев, 

предусмотренных частью 2 статьи 22 Федерального закона; 

- после принятия необходимых мер по защите персональных данных. 

2.3. Приказом директора назначается сотрудник, ответственный за защиту персональных 

данных работников и обучающихся ОУ, и определяется перечень лиц, допущенных к 

обработке персональных данных. 

2.4. Лица, допущенные к обработке персональных данных, в обязательном порядке под 

роспись знакомятся с настоящим Положением и подписывают обязательство о 

неразглашении информации, содержащей персональные данные, по форме согласно 

приложению №3 к настоящему Положению. 

 2.5. Запрещается:  

- обрабатывать персональные данные в присутствии лиц, не допущенных к их обработке; 

 - осуществлять ввод персональных данных под диктовку. 

2.6. При передаче персональных данных лица, передающие персональные данные обязаны: 

- предупредить лиц, получающих данную информацию, о том, что эти данные могут быть 

использованы лишь в целях, для которых они сообщены, 

- потребовать от этих лиц письменное подтверждение соблюдения этого условия. 

2.7. Иные права, обязанности, действия работников, в трудовые обязанности которых входит 

обработка персональных данных, определяются трудовыми договорами и должностными 

инструкциями. 

2.8.Все сведения о передаче персональных данных регистрируются в Журнале учѐта передачи 

персональных данных (по форме согласно приложению №6 к настоящему Положению) в целях 

контроля правомерности использования данной информации лицами, еѐ получившими. 

 

3. Условия обработки персональных данных учащихся  МБОУ 

3.1. Право доступа к персональным данным обучающихся ОУ имеют: 

- работники министерства (управления) образования (при наличии соответствующих 

полномочий, установленных приказом министерства (управления) образования; 

- директор образовательного учреждения; 

- специалист по кадрам образовательного учреждения;  

- главный бухгалтер образовательного учреждения; 

- заместители директора по УР, ВР, УМР;АХР; 

- учителя (только к персональным данным обучающихся); 

- ответственный за питание; 

- врач/медработник. 

3.2. Директор может передавать персональные данные обучающегося третьим лицам, только 

если это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровья обучающегося, а также в 

случаях, установленных федеральными законами. 

3.3. Специалист по кадрам:  

- принимает или оформляет вновь личное дело обучающегося и вносит в него необходимые 

данные; 

- предоставляет свободный доступ родителям (законным представителям) к персональным 

данным обучающегося на основании письменного заявления. Не имеет права получать 

информацию о воспитаннике родитель (законный представитель), лишенный или ограниченный 
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в родительских правах на основании вступившего в законную силу постановления суда. 

3.4. Главный бухгалтер имеет право доступа к персональным данным учащихся в случае, когда 

исполнение им своих трудовых обязанностей или трудовых обязанностей работников 

бухгалтерии по отношению к учащимся (предоставление льгот, установленных 

законодательством) зависит от знания персональных данных обучающегося. 

 

 4. Порядок определения защищаемой информации 

4.1. МБОУ создает в пределах своих полномочий, установленных в соответствии с 

федеральными законами, ИСПДн в целях обеспечения реализации прав объектов персональных 

данных. 

4.2. В МБОУ на основании «Перечня сведений конфиденциального характера», утвержденного 

Указом Президента РФ от 06.03.1997 г. № 188, определяется и утверждается перечень сведений 

ограниченного доступа, не относящихся к государственной тайне (далее - конфиденциальной 

информации) и перечень информационных систем персональных данных.  

4.3. На стадии проектирования каждой ИСПДн определяются цели и содержание обработки 

персональных данных, утверждается перечень обрабатываемых персональных данных. 

 

5. Порядок обработки персональных данных в информационных системах персональных 

данных с использованием средств автоматизации 

5.1. Обработка персональных данных в информационных системах персональных данных с 

использованием средств автоматизации осуществляется в соответствии с требованиями 

постановления Правительства РФ от 17.11.2007 г. № 781 «Об утверждении Положения об 

обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных», нормативных и руководящих документов уполномоченных федеральных 

органов исполнительной власти. 

5.2. Оператором осуществляется классификация информационных систем персональных данных 

в соответствии с Приказом ФСТЭК России, ФСБ России, Мининформсвязи России от 13.02.2008 

г. № 55/86/20 "Об утверждении Порядка проведения классификации информационных систем 

персональных данных" в зависимости от категории обрабатываемых данных и их количества.  

5.3. Мероприятия по обеспечению безопасности персональных данных на стадиях 

проектирования и ввода в эксплуатацию объектов информатизации проводятся в соответствии с 

приказом ФСТЭК России от 05.02.2010 г. №58  

«О методах и способах защиты информации в информационных системах персональных 

данных». 

5.4. Не допускается обработка персональных данных в ИСПДн с использованием средств 

автоматизации при отсутствии: 

- утвержденных организационно-технических документов о порядке эксплуатации 

информационных систем персональных данных, включающих акт классификации ИСПДн, 

инструкции пользователя, администратора по организации антивирусной защиты, и других 

нормативных и методических документов; 

- настроенных средств защиты от несанкционированного доступа, средств антивирусной защиты, 

резервного копирования информации и других программных и технических средств в 

соответствии с требованиями безопасности информации; 

- охраны и организации режима допуска в помещения, предназначенные для обработки 
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персональных данных. 

 

 


